
オウンドメディア文書作成 チェックシート

大項目 中項目 執筆者 校正者

ネタ出し 対象読者はどんな人か？

対象読者は何を目的にサイトに訪れるのか？

その目的に対して、どんな記事を提供するのか？

タイトル作り 具体的な数字が入っているか？

対象読者が知らないキーワードを使っていないか？

誰が何の課題を解決できそうかがわかるか？

タイトルの文字数は30文字以内か？

コンテンツSEO キーワードがタイトルと見出しに入っているか？

1ページに複数のテーマの話が入っていないか？

オリジナルの文章か？

文章のライティング 余計な文字は削ったか？

段落の長さは適切に整えられているか？

抽象的な書き方をしていないか？

専門用語と漢字が多くないか？

タイトルと本文の内容が一致しているか？

語調・表記が統一されているか？

第三者チェック 対象読者のニーズに対してタイトルが適切か？

著作権に抵触していないか？

コピー文章ではないか？

リンクできそうな過去の類似記事はあるか？

リンク切れはないか？ リンク先の内容は適切か？

問い合わせ方法はわかりやすいか？
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